Приложение № 1 к распоряжению Кировской районной администрации от 01.02.2017 2017 № 57/1-лс
ПОЛОЖЕНИЕ ОБ ОТДЕЛЕ 

ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОВЕДЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ТОРГОВ
КИРОВСКОЙ РАЙОННОЙ АДМИНИСТРАЦИИ 
I. ОБЩИЕ  ПОЛОЖЕНИЯ

1. Отдел организации и проведения муниципальных торгов (далее по тексту - Отдел) является структурным подразделением Кировской районной администрации.

2.  В своей деятельности Отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, законами Калужской области, иными актами законодательства Российской Федерации и Калужской области, нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления муниципального района  «Город Киров и Кировский район», а также настоящим Положением.
3. Отдел возглавляет заведующий Отделом, который назначается на должность и освобождается от нее Главой Кировской районной администрации (далее по тексту - Главой администрации) в порядке, установленном законодательством о труде, с особенностями, установленными законодательством о муниципальной службе.

4. Работники Отдела являются муниципальными служащими, которые принимаются на работу и увольняются с нее в установленном порядке.
5. Состав и структура Отдела формируются согласно штатному расписанию.
6. Глава администрации утверждает должностные инструкции работников Отдела. Заведующий отделом осуществляет контроль за надлежащим исполнением работниками Отдела должностных обязанностей.

7. Заведующий отделом несет персональную ответственность за надлежащее исполнение Отделом возложенных функций для решения стоящих перед Отделом задач, а также решений органов местного самоуправления муниципального района «Город Киров и Кировский район», по вопросам, находящимся в сфере компетенции Отдела.

8. Заведующий отделом, работники Отдела обладают правами и несут обязанности муниципальных служащих в соответствии с законом.

II. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ОТДЕЛА

1. Повышение эффективности использования средств бюджета муниципального района «Город Киров и Кировский район» и бюджета городского поселения «Город Киров».

2. Определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для нужд муниципальных заказчиков и муниципальных унитарных предприятий.
3. Оптимизация деятельности заказчиков в сфере осуществления закупок путем совершенствования организации процедур проведения закупок.
4. Предотвращение коррупции и злоупотреблений в сфере закупок.

5. Приведение к единым требованиям процедур подготовки и проведения закупок в рамках федерального законодательства.

6. Информационное обеспечение в сфере закупок.
7. Координация деятельности муниципальных заказчиков и муниципальных унитарных предприятий в сфере закупок для муниципальных нужд муниципального района «Город Киров и Кировский район».

8. Подготовка отчетности в рамках компетенции Отдела.

III. ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ ОТДЕЛА



В соответствии с возложенными на него задачами Отдел осуществляет следующие функции:

1. Координирует исполнение требований Федерального Закона от 05.04.2013г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и других законодательных документов по вопросам закупки товаров, работ, услуг для муниципальных нужд.
2. Осуществляет функции Уполномоченного органа по централизации закупок для нужд муниципальных заказчиков и муниципальных унитарных предприятий муниципального района «Город Киров и Кировский район».

3. Обеспечивает открытость и гласность в сфере осуществления закупок.

4. Осуществляет функции по определению поставщика (подрядчика, исполнителя) конкурентными способами осуществления закупок (конкурсы, электронные аукционы, запросы котировок) для нужд муниципальных заказчиков и муниципальных предприятий.

5. Разрабатывает и организует утверждение документации для проведения конкурсов, электронных аукционов, запросов котировок и запросов предложений.
6. Принимает и рассматривает заявки и документы представленные в составе заявки необходимые для проведения закупки.
7. Организация формирования и ведения плана-закупок и плана-графика закупок товаров, работ, услуг на очередной финансовый год и плановый период.

8. Организация размещения информации о закупках в Единой информационной системе в сфере закупок. 

9. Организация ведения реестра муниципальных контрактов.

10. Обеспечивает законные права и интересы участников закупки.

11. Обеспечивает сохранность документов и материалов по закупкам для муниципальных нужд муниципального района «Город Киров и Кировский район».
12. Осуществляет информационную и аналитическую деятельность по вопросам осуществления закупок.

13. Оказывает информационно-методическое содействие муниципальным заказчикам и муниципальным унитарным предприятиям по вопросам организации и проведения процедуры закупок.

14. Готовит справочные, аналитические и статистические материалы об осуществлении закупок муниципальными заказчиками (в том числе о планировании, определении поставщиков (исполнителей, подрядчиков), заключении, исполнении контрактов) в муниципальном образовании «Город Киров и Кировский район».

15. Принимает участие в разработке нормативной базы по вопросам входящим в компетенцию Отдела.
16. Участвует в работе комиссий различной направленности.

17. Подготавливает статистические отчеты, ответы на запросы органов государственной власти, министерств, юридических лиц и принимает своевременные меры по заявлениям и обращениям граждан по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
18. Осуществляет функции возложенные Положением о контрактной службе Кировской районной администрации.
19. Выполняет иные функции, отнесенные действующим законодательством к ведению органа местного самоуправления в области закупок товаров, работ, услуг.

IV. ПРАВА ОТДЕЛА

Для выполнения возложенных на него задач и реализации функций Отдел имеет право:

1. Запрашивать и получать в установленном действующим законодательством порядке от органов государственной власти, органов местного самоуправления, предприятий, учреждений, организаций различных форм собственности материалы, необходимые для работы Отдела.
2. Запрашивать и получать у муниципальных заказчиков и подразделений Кировской районной администрации необходимые сведения и информацию, необходимые для решения вопросов компетенции Отдела.
3. Принимать участие в разработке и разрабатывать проекты нормативных правовых актов органов местного самоуправления по вопросам, входящим в компетенцию Отдела, готовить предложения и замечания по проектам законов, других нормативных правовых актов Калужской области, поступающим в Кировскую районную администрацию по вопросам осуществления закупок товаров, работ, услуг.

4. Проводить совещания специалистов учреждений и организаций по вопросам, связанным с выполнением Отделом возложенных на него функций.

5. Осуществлять иные полномочия в пределах сферы деятельности Отдела в соответствии с законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Калужской области, муниципального образования «Город Киров и Кировский район».
V. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ОТДЕЛА
1. За неисполнение и ненадлежащее исполнение возложенных должностных обязанностей работники отдела несут дисциплинарную и иную, предусмотренную действующим законодательством Российской Федерации ответственность.
2.  Работники отдела несут ответственность за соблюдение настоящего Положения, сохранность находящихся у них документов и неразглашение содержащейся в них служебной информации.
