Положение
о правовом отделе Кировской районной администрации  

I. Общие положения
1. Правовой отдел является структурным подразделением Кировской районной администрации  и создан для правового обеспечения ее деятельности. 
2. Правовой отдел осуществляет свою деятельность  во взаимодействии со структурными подразделениями администрации, Районной Думой муниципального района «Город Киров и Кировский район» (далее Районная Дума), Городской Думы городского поселения «Город Киров» (далее Городской Думы), органами местного самоуправления поселений, входящих в состав муниципального района «Город Киров и Кировский район». 
3. Правовой отдел руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, Федеральными конституционными законами Российской Федерации, Федеральными законами Российской Федерации, указами Президента Российской Федерации, Постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными актами министерств и ведомств Российской Федерации, нормативными правовыми актами Калужской области, Уставом муниципального района «Город Киров и Кировский район», Уставом городского поселения «Город Киров», нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального района «Город Киров и Кировский район», городского поселения «Город Киров».
4. Штатная численность муниципальных служащих правового отдела определяется Главой Кировской районной администрации. 
5. Правовой отдел подчиняется непосредственно Заместителю Главы администрации по  управлению делами (в ред. распоряжения от 22.06.2018 г). 

6. Руководит работой правового отдела – заведующий, назначаемый на должность Главой Кировской районной администрации.

II. Задачи отдела
Основной задачей правового отдела является правовое и нормотворческое обеспечение деятельности структурных подразделений Кировской районной администрации, Районной Думы, Городской Думы 
III. Функции отдела
      Правовой отдел выполняет следующие функции:

1. подготавливает либо участвует в подготовке проектов постановлений, распоряжений Кировской районной администрации, решений Районной Думы, решений Городской Думы;

2. проводит правовую экспертизу проектов постановлений и распоряжений Кировской районной администрации, решений Районной Думы, решений Городской Думы;
3. подготавливает самостоятельно или совместно с другими отделами администрации предложения об изменении или отмене (признании утратившими силу) постановлений и распоряжений Кировской районной администрации, решений Районной Думы, решений Городской Думы;

4. подготавливает заключения по проектам нормативных правовых актов;

5. по поручению Главы Кировской районной администрации осуществляет подготовку исковых заявлений и представляет в установленном порядке интересы Кировской районной администрации в арбитражных судах, судах общей юрисдикции, мировых судах и других органах;
6. ведет претензионную работу по договорным отношениям, муниципальным контрактам иным обязательствам;

7. участвует в рассмотрении обращений граждан, организаций и в подготовке письменных ответов по существу поставленных в обращении вопросов, относящихся к компетенции отдела;
8. исключен распоряжением от 22.06.2018 № 381-лс;
9.  оказывает сотрудникам Кировской районной администрации правовое содействие по вопросам, относящимся в их компетенции;

10. подготавливает для руководства Кировской районной администрации справочные материалы по законодательству Российской Федерации;

11. осуществляет организацию деятельности и ведения делопроизводства Районной Думы, Городской Думы; 

12. исключен распоряжением от 22.06.2018 № 381-лс;

13. осуществляет организацию по работе с персональными данными;

14. организация работы по подготовке материалов необходимых для награждения ведомственными формами поощрения;
15. осуществляет иные функции в соответствии с постановлениями и распоряжениями Кировской районной администрации, устными поручениями Главы администрации.
IV. Права отдела
       Правовой отдел имеет право:
1. запрашивать в структурных подразделениях Кировской районной администрации, Районной Думе, Городской Думе на основании письменных запросов, подписываемых заведующим правовым отделом, а также устных запросов материалы и документы, необходимые для выполнения своих обязательств;

2. привлекать, с согласия заведующих отделами Кировской районной администрации, работников этих отделов для подготовки проектов правовых актов, а также для разработки и осуществления мероприятий, проводимых правовым отделом в соответствии с возложенными на него функциями;
3.  вносить предложения по совершенствованию работы отдела;
4. ставить в известность заведующих отделами, а также Главу Кировской районной администрации о выявленных недостатках в деятельности отделов и сотрудников администрации;
5. возвращать на доработку в структурные подразделения администрации проекты документов, оформленные с нарушением установленных законодательством Российской Федерации требований;
6. осуществлять иные права в соответствии с постановлениями и распоряжениями Кировской районной администрации. 
V Ответственность отдела

Отдел несет персональную ответственность (дисциплинарную и иную предусмотренную действующим законодательством Российской Федерации) за некачественное и несвоевременное выполнение возложенных на него задач и функций, определенных настоящим Положением.
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к распоряжению Кировской 


районной администрации 
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