Приложение № 1 к распоряжению 

от «____»__________2015 г. №______

ПОЛОЖЕНИЕ 

об отделе благоустройства управления жилищным фондом
администрации МР «Город Киров и Кировский район»
1. Общие положения 

1.1. Отдел благоустройства и управления жилищным фондом администрации МР «Город Киров и Кировский район» (далее – Отдел, Администрация района соответственно) является структурным подразделением администрации района и осуществляет свою деятельность в соответствии с полномочиями, установленными настоящим Положением. 

1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, действующим законодательством РФ Калужской области, Уставом МР «Город Киров и Кировский район», решением районной Думы, постановлениями и распоряжениями Главы администрации, иными нормативно-правовыми актами и настоящим Положением.

2. Структура Отдела.

2.1. Структура Отдела утверждается Главой Администрации района по представлению с заместителем Главы администрации района – заведующем отделом по благоустройству и управлению жилищным фондом, осуществляющим общее руководство работой Отдела. 

3. Полномочия Отдела.

3.1. Отдел наделен полномочиями по: 

3.1.1. Участию в разработке и реализации на территории района муниципальных программ и мероприятий. 

3.1.2. Участию в осуществлении мероприятий по выявлению, пресечению и предотвращению правонарушений в области охраны окружающей среды на территории района. 

3.1.3. Согласованию на территории района вырубки и пересадки зеленых насаждений. 

3.1.4. Участию в организации работы по привлечению собственников и арендаторов к долевому участию в благоустройстве фасадов зданий и сооружений, земельных участков, иных объектов недвижимости, расположенных на территории района. 

3.1.5. Участию в организации благоустройства и озеленения закрепленных в установленном порядке за районами территорий; организации общественных работ, месячников по благоустройству и озеленению территории. 

3.1.6. Участию в контроле выполненных работ по благоустройству и озеленению территории муниципального образования. 

3.1.7. Оказанию содействия в организации сбора и вывоза твердых бытовых отходов на территории района.  

3.1.8. Участию в организации работы на территории муниципального района административной комиссии.

3.1.9. Участию в организации работы жилищного, земельного и лесного контроля.  

3.1.10. Участию в создании на территории района условий для управления многоквартирными домами собственниками, товариществами собственников жилья либо жилищными кооперативами или иными специализированными потребительскими кооперативами по эксплуатации и содержанию жилищного фонда, объектов социального, бытового, коммунального хозяйства и иных форм собственности, расположенных на территории района, в соответствии с муниципальными правовыми актами, принятыми в установленном порядке. 

3.1.11. Участию в организации работы по проведению и контролю выполненных работ по капитальному ремонту многоквартирных жилых домов.

3.1.12. Участию в организации работы по переселению граждан из аварийного жилищного фонда.

 3.1.13. Участию в работе по принятию в установленном порядке решений о признании (непризнании) граждан малоимущими для принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях. 

3.1.14. Принятию в установленном порядке на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях и снятие граждан с жилищного учета.
3.1.15. Ведению работы, в соответствии с действующим законодательством, по учету граждан, признанных в установленном порядке малоимущими и нуждающимися в жилых помещениях. 
3.1.16. Подготовка документов и формирование учетных дел граждан для предоставления социальных выплат на приобретение жилых помещений:
- многодетным семьям;
- участникам и инвалидам ВОВ;

- участникам и инвалидам боевых действий в Афганистане, Чечне;
- инвалидам и семьям имеющих детей инвалидов;
- молодым семьям.

    3.1.17. Ведение и проверка документов  для участие граждан в подпрограммах:
- граждан, уволенных с военной службы в запас;

- граждан признанных в установленном  порядке вынужденными переселенцами;

 -  граждан выезжающих (выехавших) из районов Крайнего севера;
-  граждан подвергшихся радиационному воздействию вследствие катастроф на Чернобыльской АЭС.
3.1.18. Участию в организации работы со старшими многоквартирных жилых домов и председателей уличных комитетов.

3.1.19. Участию в организации работы по переводу многоквартирных жилых домов на индивидуальное отопление.
3.1.20. Участию в работе по рассмотрению заявлений, предложений и жалоб физических и юридических лиц, государственных органов и органов местного самоуправления по вопросам, относящимся к компетенции отдела. 

3.1.21. Запросу необходимой для осуществления своей деятельности информации и материалов у других структурных подразделений Администрации района, органов власти и управления, юридических и физических лиц в установленном порядке. 

3.1.22. Участию в работе комиссий и рабочих групп Администрации района. 

3.1.23. Выполнению иных обязанностей, отнесенных к компетенции отдела либо специально переданных для исполнения. 

3.2. На Отдел возложены обязанности:

3.2.1. По подготовке предложений, разработке проектов муниципальных правовых актов, а в случае издания муниципальных правовых актов Главы администрации района – внесение проектов и предложений по ним. 

3.2.2. По согласованию муниципальных контрактов, договоров, протоколов разногласий, в случае, когда такое согласование требуется, в том числе в связи с участием Отдела в исполнении обязательств по ним, а также участие в урегулировании разногласий, претензионной работе по ним. 

3.2.3. По участию в разработке и согласованию конкурсной документации по размещению муниципальных заказов на приобретение товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, в случае, когда размещение муниципального заказа связано с выполнением возложенных на Отдел полномочий, либо по поручению Главы администрации района. 

4. Руководство.

4.1. Общее руководство работой Отдела осуществляет заместитель главы Администрации района – заведующий отделом благоустройства и управления жилищным фондом. 

5. Взаимоотношения.

5.1. Взаимоотношения Отдела со структурными подразделениями Администрации района, органами местного самоуправления муниципального образования «Город Киров и Кировский район» и структурными подразделениями Администрации города строятся в соответствии с принципом разделения полномочий и на основании муниципальных правовых актов. 

5.2. Отдел в установленном порядке взаимодействует с организациями всех форм собственности независимо от их организационно-правовой формы по вопросам, входящим в компетенцию Отдела. 

Раздел 6. Ответственность.

6.1. Заместитель Главы администрации – заведующий отделом благоустройства и управления жилищным фондом и специалисты Отдела за неисполнение, ненадлежащее исполнение трудовых обязанностей, превышение должностных полномочий, установленных настоящим Положением, разглашение сведений, представляющих государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну, ставших им известными в связи с исполнением должностных обязанностей, а также сведений, затрагивающих честь и достоинство граждан, за действия и бездействия, ведущие к нарушению прав и законных Интересов граждан, за качество, своевременность и правильность всех подготовленных Отделом документов, нарушение служебной дисциплины и правил внутреннего трудового распорядка, несоблюдение норм служебной этики несут ответственность в соответствии с действующим законодательством. 

