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ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ ОТДЕЛЕ АРХИТЕКТУРЫ И ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВА
КИРОВСКОЙ РАЙОННОЙ АДМИНИСТРАЦИИ
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.
1.1    Отдел архитектуры и градостроительства (далее - Отдел) является
самостоятельным структурным подразделением Кировской районной администрации
муниципального района «Город Киров и Кировский район».

1.2    В своей деятельности отдел руководствуется Конституцией Российской
Федерации, Градостроительным кодексом Российской Федерации, Жилиным кодексом Российской Федерации, Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами, Указами Президента Российской Федерации, законами Калужской области, нормативными актами Правительства Российской Федерации, Уставом муниципального района «Город Киров и Кировский район», решениями районной Думы муниципального района «Город Киров и Кировский район», постановлениями и распоряжениями Кировской районной администрации, Уставом городского поселения «Город Киров», решениями Городской Думы городского поселения «Город Киров», а также настоящим Положением.
1.3 Отдел осуществляет свою деятельность в соответствие с планами работы
администрации муниципального района и отдела, поручениями и указаниями Главы
Кировской районной администрации.
1.4    Штатная численность муниципальных служащих отдела определяется Главой Кировской районной администрации. 
1.5    Непосредственное руководство Отделом осуществляет заведующий отделом, который в свою очередь подчиняется Заместителю Главы по строительству и муниципальному хозяйству. 
2. ЗАДАЧИ ОТДЕЛА.
Основными задачами отдела являются:

2.1. Организация разработки и реализации программ местного самоуправления муниципального образования в области архитектуры и градостроительства (по развитию жилищного строительства, инженерной, социальной инфраструктуры, благоустройства территорий и др.), направленных на создание безопасной, экологически чистой, благоприятной среды жизнедеятельности в интересах жителей района.
2.2. Сохранение исторического и культурного наследия, повышение уровня архитектурно-художественной выразительности застройки, качества архитектурно-планировочных решений в целях социально-экономического развития муниципального района «Город Киров и Кировский район» и создания полноценной среды для жизнедеятельности населения.
2.3. Обеспечение подготовки, разработки и утверждения документов территориального планирования муниципального района.
2.4. Обеспечение реализации схемы территориального планирования муниципального района «Город Киров и Кировский район».
2.5. Обеспечение подготовки, разработки и утверждения градостроительной документации на территории муниципального района.
2.6. Обеспечение ведения информационных систем обеспечения градостроительной деятельности на территории муниципального района.
2.7. Контроль за соблюдением на территории муниципального района законодательства о градостроительной деятельности и иных нормативных правовых актов в пределах своей компетенции.

3.  ФУНКЦИИ ОТДЕЛА
В соответствии с возложенными на него задачами отдел осуществляет следующие функции:

3.1. Принимает участие в разработке проектов нормативных и иных правовых актов по вопросам архитектуры и градостроительства и другим вопросам своей компетенции.  Готовит предложения по совершенствованию нормативно-правовой базы в области градостроительства, градостроительного использования и планирования развития территории Кировского муниципального района.
3.2.  Организация подготовки документов территориального планирования:
 - участвует в организации работ по внесению изменений в документы территориального  планирования (схема территориального планирования Кировского района, генеральных планов поселений);

 - участвует в организации и проведении публичных слушаний по документам территориального  планирования (схема территориального планирования Кировского района, генеральные планы поселений).
3.3. Организация подготовки правил землепользования и застройки территории  городского и сельских поселений Кировского муниципального района:
- участвует в подготовке внесения изменений правил землепользования и застройки;

- участвует в организации и проведении публичных слушаний по проекту внесения изменений правил землепользования и застройки.
3.4. Организация подготовки документов по планировке территории в целях выделения элементов планировочной структуры (кварталов, микрорайонов, иных элементов), установления границ земельных участков, на которых расположены многоквартирные жилые дома, границ земельных участков, предназначенных для строительства и размещения линейных объектов:
 - обеспечивает подготовку документации по планировке территории (проекты планировки территории и проекты межевания территории);

 - участвует в организации и проведении публичных слушаний по проектам планировки (проекты планировки территории и проекты межевания территории).
3.5. Подготовка и выдача градостроительных планов земельных участков для строительства (реконструкции) объектов капитального строительства на территории Кировского муниципального района.
3.6. Выдача разрешений на строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства, разрешений на ввод объектов в  эксплуатацию на территории Кировского муниципального района:
 - проводит проверку наличия, соответствия требования Градостроительного кодекса РФ документации, прилагаемой к заявлениям о выдаче разрешения на строительство, ввод объекта в эксплуатацию;

 - организует подготовку документов для получения разрешения на строительство, ввод объекта в эксплуатацию и выдает разрешения.
3.7. Выдача решения, уведомления, акта на переустройство и перепланировку  жилого помещения:
 - проводит проверку наличия, соответствия требования Жилищного кодекса РФ документации, прилагаемой к заявлению о перепланировке  жилого помещения;

- организует подготовку документов для получения и выдачи решения, уведомления,  акта о завершении перепланировки жилого помещения.
3.8. Организация подготовки документов по переводу жилого помещения в  нежилое и нежилого помещения в жилое:
 - проводит проверку наличия соответствия требованиям Жилищного кодекса РФ документации, прилагаемой к заявлению о переводе жилого помещения в  нежилое и нежилого помещения в жилое;

 - организует подготовку документов для решения о переводе жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое.
3.9. Принимает участие в работе комиссии по предоставлению разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, и об изменении вида разрешенного использования земельных участков и объектов капитального строительства на территории Кировского муниципального района.
3.10. Подготавливает акты освидетельствования проведения основных работ по строительству и реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства с привлечением материнского капитала на территории Кировского муниципального района.
3.11. Принимает решения о присвоении, изменении или аннулировании адреса  адресного объекта недвижимости на территории городского поселения «Город Киров».
3.12. Выдача разрешений на производство земляных работ на территории Кировского муниципального района.
3.13. Выдача разрешений на размещение объекта, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Кировского муниципального района.
3.14. Принимает участие в подготовке предложений по выбору земельных участков для всех видов архитектурной и градостроительной деятельности.
3.15. Подготавливает схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.
3.16. Участвует в согласовании землеустроительной документации на территории городского поселения «Город Киров».
3.17. Принимает участие в подготовке проектных решений благоустройства территорий парков, скверов, бульваров, территорий общего пользования городского поселения «Город Киров». 
3.18. Подготавливает разрешения на установку и эксплуатацию средств размещения информации, а так же рекламных конструкций на территории Кировского муниципального района, подготавливает решения об аннулирования таких разрешений. Подготавливает предписания о демонтаже самовольно установленных средств размещения информации и рекламных конструкций на территории Кировского муниципального  района.
3.19. Принимает участие в работе межведомственных и иных комиссий, создаваемых органами местного самоуправления района по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.
3.20. Готовит необходимые материалы и организует работу Градостроительного совета при главе Кировского муниципального района.
3.21. Рассматривает заявления и обращения граждан и юридических лиц, а так же участвует в разрешении споров и принимает решения в пределах своей компетенции.
3.22. Ведет в установленном порядке статистическую и иную отчетность в соответствии с действующим законодательством.
3.23. Ведет информационную систему обеспечения градостроительной деятельности путем сбора, документирования, актуализации, обработки, систематизации, учета и хранения сведений, необходимых для осуществления градостроительной деятельности.
3.24. Направляет в органы государственного строительного надзора информацию о выданных разрешениях на строительство.
3.25. Осуществляет контроль за соблюдением законодательства Российской
Федерации о градостроительстве и иных нормативных правовых актов в пределах
своей компетенции.
3.26. Проводит работу по устранению фактов самовольного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, а так же по переводу жилого помещения в  нежилое и нежилого помещения в жилое.
3.27. Подготавливает информацию и материалы в компетентные органы о нарушении законодательства Российской Федерации в области рекламы и градостроительной деятельности и жилищного законодательства с целью рассмотрения вопроса и привлечения виновных к административной ответственности. 
3.28. Осуществляет иные функции, предусмотренные действующим законодательством и нормативными актами органов местного самоуправления.
4.ОСНОВНЫЕ ПРАВА ОТДЕЛА
Для выполнения возложенных функций отдел архитектуры и градостроительства имеет право:

4.1. Запрашивать у отделов Кировской районной администрации, а так же у органов местного самоуправления муниципального района «Город Киров и Кировский район», органов Калужской области, федеральных органов власти, предприятий, учреждений, организаций, независимо от формы собственности любую информацию,  необходимую для выполнения своих обязательств, за исключением отнесенной к государственной либо коммерческой тайне.
4.2. Привлекать с согласия заведующих отделами Кировской районной администрации работников этих отделов для подготовки проектов правовых актов, а также для разработки и осуществления мероприятий, проводимых Отделом в соответствии с возложенными на него функциями.
4.3. Знакомиться с нормативно-правовыми актами администрации по вопросам, касающимся деятельности отдела.
4.4. Давать разъяснения и рекомендации по вопросам применения норм, правил и стандартов в области архитектуры и градостроительства в пределах своей компетенции.
4.5. Предоставлять главе Кировской районной администрации проекты нормативных правовых актов в сфере архитектуры и градостроительства для принятия решения либо вынесения на утверждение представительного органа муниципального района.
4.6. Организовать подготовку решений главы Кировской районной администрации по вопросам, относящимся к компетенции отдела архитектуры  и градостроительства.
4.7. Беспрепятственно посещать и производить контроль за соблюдением жилищного законодательства, градостроительной деятельности и соответствия проектной документации на любых объектах.
4.8.  Повышать профессиональный уровень специалистов отдела.
4.9. Вносить предложения по совершенствованию работы отдела.
4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ОТДЕЛА
Отдел несет персональную ответственность (дисциплинарную и иную предусмотренную действующим законодательством Российской Федерации) за некачественное и несвоевременное выполнение возложенных на него задач и функций, определенных настоящим Положением.
Соблюдать при исполнении должностных обязанностей права, свободы и законные интересы человека и гражданина независимо от расы, национальности, языка, отношения к религии и других обстоятельств, а также права и законные интересы организаций.
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