                                                                                                   
 Приложение к 

                                                                      решению   Районной  Думы
                                                                                             от 05.07.2012 г.  № 163
ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОТДЕЛЕ СОЦИАЛЬНОЙ  ЗАЩИТЫ НАСЕЛЕНИЯ

КИРОВСКОЙ РАЙОННОЙ АДМИНИСТРАЦИИ (ИСПОЛНИТЕЛЬНО-РАСПОРЯДИТЕЛЬНЫЙ ОРГАН) МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА «ГОРОД КИРОВ И КИРОВСКИЙ РАЙОН»
1.  ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.
 
1.1. Отдел социальной защиты населения Кировской районной администрации (исполнительно-распорядительный орган) муниципального района «Город Киров и Кировский район» (далее Отдел) является органом Кировской районной   администрации (исполнительно-распорядительный орган) муниципального района «Город Киров и Кировский район» (далее по тексту Кировская районная администрация) и обладает исполнительно-распорядительными полномочиями, отнесенными к его ведению.

1.2. В своей  работе Отдел руководствуется  Конституцией  Российской  Федерации, Законами Российской Федерации и Калужской области,  Указами  Президента  Российской  Федерации, постановлениями и распоряжениями   Правительства  Российской Федерации, Министерства здравоохранения   и социального  развития  Российской Федерации,   постановлениями и распоряжениями   Губернатора  Калужской   области,   постановлениями Правительства Калужской области, Министерства по делам семьи, демографической и социальной политики Калужской области, решениями  Районной Думы, постановлениями и распоряжениями Кировской районной администрации,   настоящим Положением,  иными нормативно-правовыми актами органов государственной власти и местного самоуправления.

   
1.3. Отдел в своей деятельности непосредственно подчиняется  Главе Кировской районной администрации и заместителю Главы Кировской районной администрации по социальному развитию. 
   
1.4.   
Отдел является юридическим лицом, имеет круглую печать со своим наименованием, штампы, самостоятельный баланс, лицевые и иные счета.

1.5. Полное  наименование: Отдел   социальной   защиты   населения  Кировской   районной
администрации (исполнительно-распорядительный орган) муниципального района «Город Киров и Кировский район». 
Сокращенное  наименование:   ОСЗН    Кировской районной администрации.  
           1.6. Местонахождение отдела: 249440, Калужская область,  г. Киров ул. Пролетарская, 36.

2.  ОСНОВНЫЕ   ЗАДАЧИ.
Основными задачами Отдела являются:

   
2.1. Назначение  и   выплата  пособий  семьям  с  детьми,   компенсаций   и   других    социальных   выплат гражданам.

   
2.2. Организация  работы   по   созданию   информационной   базы   получателей   льгот, субсидий  в соответствии с федеральными, областными нормативно-правовыми актами,    совершенствование информационной базы получателей льгот и субсидий в рамках программного  комплекса   «Адресная   социальная   помощь».
           2.3. Возмещение  организациям  затрат,  связанных  с  предоставлением  льгот  в жилищно-коммунальном, топливно-энергетическом хозяйствах.

           2.4. Организация работы по ежемесячной денежной выплате гражданам, ежегодной денежной компенсации взамен твердого топлива и других социальных выплат  в  соответствии с федеральным и областным  законодательством.

    
2.5. Организация   работы  по  установлению  статусов   и  выдаче  удостоверений  ветеранам  труда, труженикам тыла, малолетним  узникам,  репрессированным  гражданам,  инвалидам Великой Отечественной войны, вдовам  участников Великой Отечественной войны.

    
2.6. Формирование  районной базы данных на несовершеннолетних  и семьи, находящихся в социально – опасном положении.
    
2.7. Установление опеки и попечительства над совершеннолетними, недееспособными лицами и лицами, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять свои права и выполнять свои обязанности, направление, указанных лиц в интернаты.
    
2.8. Координация действий и объединение усилий государственных  и   общественных структур, частных, благотворительных и иных организаций по реализации региональной   семейной политики и оказанию адресной  социальной помощи населению.

    
2.9. Оказание   информационной,    организационной   и   методической   помощи   муниципальным  образованиям  муниципального района «Город Киров и Кировский район»    по   вопросам    социальной     помощи населению.

    
2.10. Взаимодействие  с  общественными  объединениями,   средствами   массовой информации,  организациями  разных  форм  собственности  по  вопросам  реализации социальных  гарантий  льготным  категориям граждан. 

   
2.11. Организация работы по осуществлению контроля за предоставлением  социальных гарантий льготным категориям граждан в соответствии с федеральными и иными  законами.   

   
2.12.   Организация  работы  с  устными   и  письменными   обращениями   граждан, запросами юридических лиц по вопросам компетенции отдела.

3.  ФУНКЦИИ  ОТДЕЛА.
В соответствии с возложенными задачами, Отдел  выполняет следующие функции:

    
3.1. Ведет прием граждан и принимает документы и осуществляет назначение и выплату пособий на детей, компенсаций  и социальных выплат.     

3.2. Принимает  от  предприятий  и  организаций  списки  льготной категории граждан, осуществляет проверку законности предоставления льгот в соответствии с действующим   законодательством.

       
3.3. Организует  работу  по возмещению  предприятиям   и   организациям   затрат, связанных с  предоставлением  льгот, по предоставлению малообеспеченным гражданам жилищных субсидий по оплате жилья и коммунальных услуг.

3.4. Принимает  и  оформляет  документы  для  установления  статусов  и  выплаты компенсаций  лицам,   пострадавшим  от  нацистских  преследований  в  годы  Великой Отечественной войны.

    
3.5. Взаимодействует с Бюро медико-социальной   экспертизы, Фондом социального страхования,  предприятиями, организациями,   лечебными  учреждениями  по  вопросам  реабилитации  инвалидов.

     
3.6. Осуществляет сбор данных  и  анализ  статистического  материала  по  категориям  семей  социального  риска.
    
3.7. Участвует в работе  комиссии по организации летнего отдыха и оздоровления детей, комиссии по делам несовершеннолетних.

   
3.8. Взаимодействует   и  оказывает   практическую   помощь  муниципальным образованиям  района  по  социальной  поддержке  семей  и  детей, пенсионеров и инвалидов,  попавших   в  трудные жизненные ситуации.

    
3.9. Совместно с Министерством по делам семьи, демографической и социальной политики Калужской области решает проблемы  семьи,  женщин,   детей, пенсионеров и инвалидов, сотрудничает со средствами массовой информации, общественными, благотворительными, религиозными организациями.
   
3.10. Вносит  предложения   в Министерство по делам семьи, демографической и социальной политики Калужской области по  объемам финансовых средств  на  обеспечение  социальных   гарантий   льготным   категориям граждан,  проживающим на территории района.

  
3.11. Организует  массово - разъяснительную  работу  среди  населения  по  вопросам реализации  социальных  гарантий  льготным  категориям  граждан.

           3.12. Осуществляет иные полномочия  в соответствии с законодательством.

4 .   ПРАВА  ОТДЕЛА
В соответствии с возложенными  на Отдел обязанностями, Отдел имеет право:

   
4.1. Запрашивать  и  получать  в  установленном  порядке  от  органов   местного самоуправления,   юридических  лиц  и   государственных   органов,   предприятий, учреждений,  организаций  (независимо от форм собственности),   граждан  и общественных  объединений  статистические и оперативные данные, отчетные и  справочные материалы по вопросам, относящимся к сфере деятельности  отдела,  необходимые  для исполнения его функций. 

  
4.2. Проводить совещания,  семинары,  встречи  и  другие  мероприятия  по  вопросам, входящим в его компетенцию. 

  
4.3. Вносить  предложения   по  совершенствованию   системы   предоставления социальных  гарантий   и льгот гражданам.

5.  СТРУКТУРА  И ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОТДЕЛА
            5.1. Отдел возглавляет и руководит его работой заведующий отделом, который  назначается и освобождается от должности Главой  Кировской районной администрации.
5.2. Заведующий отделом в   соответствии  с  задачами  и  функциями    отдела  обладает  следующими  полномочиями:

-   назначает на должность  и  освобождает  от  должности  работников  отдела;

-   разрабатывает и утверждает   должностные  инструкции работников;

- организует  и  контролирует  выполнение федерального и областного законодательств,      постановлений  и  распоряжений Губернатора области, постановлений   Правительства области,   постановлений  и распоряжений Главы Кировской районной администрации;
            -  организует  прием  граждан,     рассмотрение  заявлений    и     жалоб  граждан,   принятие  решений по заявлениям и жалобам по вопросам деятельности Отдела;

            - организует  работу  с  кадрами   отдела:  аттестацию, повышение  квалификации   работников;

            - применяет   меры  поощрения,   привлечения  к дисциплинарной ответственности    специалистов Отдела;

- разрабатывает и представляет на утверждение Главе Кировской районной администрации структуру, штатное расписание, схему расходов на содержание;

- открывает и закрывает в банке расчетные счета, подписывает финансовые документы, заключает договоры и соглашения от имени Отдела;

- действует от имени Отдела без доверенности, представляет его интересы во всех предприятиях, организациях, учреждениях судебных и других органах;

- обеспечивает соблюдение финансовой дисциплины, охраны государственной и муниципальной собственности. 

6. ИМУЩЕСТВО И ФИНАНСЫ ОТДЕЛА
Имущество Отдела является муниципальной собственностью муниципального района «Город Киров и Кировский район» и закрепляется за отделом на праве оперативного управления.

6.1. От имени собственника по передачи муниципального имущества выступает Кировская районная администрация.
6.2.  Имущество, приобретенное за счет самостоятельной деятельности отдела, включается в состав муниципального имущества.

6.3. Отдел не имеет права сдавать в аренду или отчуждать в какой-либо форме закрепленное за ним имущество.

6.4. Отдел обязан эффективно использовать имущество в точном соответствии с Положением, обеспечивать его сохранность, не допускать ухудшения технического состояния и сверхнормативного износа.

6.5. Списание, ликвидация имущества, кроме изнашиваемых и малоценных предметов, осуществляются только по согласованию с собственником имущества либо его уполномоченным лицом.
6.6. Имущество, закрепленное за Отделом, может быть изъято полностью или частично в следующих случаях:

- при ликвидации или реорганизации Отдела;

- при использовании имущества в нарушение деятельности, предусмотренной законодательством. 

6.7. Финансирование Отдела осуществляется  из:

- средств местного бюджета;

- субвенций областного бюджета;

- благотворительных взносов и пожертвований.

6.8. Денежные средства расходуются в соответствии с бюджетной росписью, утвержденной в установленном порядке.
7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ И ОБЯЗАННОСТЬ ОТДЕЛА
7.1.  Заведующий и муниципальные служащие, реализуя возложенные на них функции, несут персональную ответственность за выполнение возложенных на Отдел задач и функций.

7.2. Муниципальные служащие обязаны хранить государственную и иную охраняемую законом тайну, а также не разглашать ставшие ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей сведения, затрагивающие частную жизнь, честь и достоинство граждан.
8. РЕОРГАНИЗАЦИЯ И ЛИКВИДАЦИЯ ОТДЕЛА
 Реорганизация и ликвидация Отдела осуществляется на основании решения районной Думы в соответствии с действующим законодательством. 

