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Кировская районная администрация

(исполнительно-распорядительный орган)

муниципального района

“Город Киров и Кировский  район”

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23.12.2013                                                                                                №2692
	О внесении изменений и дополнений в постановление Кировской районной администрации от 22.08.2013 № 1865 «Об утверждении административного регламента по оказанию муниципальной услуги «Выдача разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение» на территории муниципального района «Город Киров и Кировский район»


         В соответствии со ст. 13 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ              «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,               ст. 7 Устава муниципального района «Город Киров и Кировский район» Кировская районная администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести следующие изменения в постановление Кировской районной администрации от 22.08.2013 № 1865 «Об утверждении административного регламента по оказанию муниципальной услуги «Выдача разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение» на территории муниципального района «Город Киров и Кировский район»:
а) в раздел 1. административного регламента «Общие положения»:
 - добавить п. 1.3. в следующей редакции:
«1.3 В рамках исполнения муниципальной услуги заявитель вправе подать заявление на выдачу разрешения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» (www.gosuslugi.ru), в том числе с использованием универсальной электронной карты». Для подачи заявления с помощью указанной системы заявитель должен зарегистрироваться на Портале государственных услуг. Дальнейшая авторизация заявителя на Портале государственных услуг может производится посредством универсальной электронной карты или вводом необходимых ключей доступа».
б) в раздел 2. административного регламента «Стандарт предоставления муниципальной услуги»:

- п.2.2 дополнить текстом следующего содержания:

«За предоставлением муниципальной услуги заявитель может обратиться в Филиал государственного бюджетного учреждения Калужской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Калужской области» по Кировскому району (далее МФЦ).
Место нахождения: 249440, Калужская область, г. Киров, ул. Пролетарская,   д.36-Б.
Прием заявителей осуществляется в соответствии с графиком работы:

Понедельник-пятница с 8-00 до 20-00 без перерыва на обед;

Суббота-с 8-00 до 17-00 без перерыва на обед.

Телефон для справок: (48456) 5-18-89.»
- п.2.6 заменить текстом следующего содержания:

«2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Документы, которые заявитель представляет самостоятельно:

1) заявление о переводе жилого помещения в нежилое, нежилого помещения в жилое (приложение 1).

В случае, если с заявлением обращается представитель заявителя, представляется копия документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя;

2) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в установленном законодательством порядке копии), если право на переводимое помещение в соответствии с законодательством Российской Федерации не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.6.2. Документы, представляемые заявителем самостоятельно, получаемые в результате предоставления необходимых и обязательных услуг, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения), выдается специализированными организациями, уполномоченными на осуществление деятельности по проектированию, являющимися членами саморегулируемой организации.

2.6.3. Документы, получаемые уполномоченным специалистом отдела архитектуры и градостроительства с использованием системы межведомственного информационного взаимодействия.

В рамках межведомственного взаимодействия с использованием системы межведомственного информационного взаимодействия специалист отдела архитектуры и градостроительства, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку и направление следующих запросов:

1) в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Калужской области:

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на переводимое помещение;

2) в организациях, уполномоченных на осуществление деятельности по технической инвентаризации:

- план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, - технический паспорт такого помещения);

- поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

3) в министерстве культуры Калужской области:

- заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

2.6.4. Документы, предусмотренные подп. 2.6.3 п. 2.6 Административного регламента, заявитель вправе представить по собственной инициативе.

После подачи заявления и документов в администрацию в течение всего срока рассмотрения, заявитель может получить информацию по телефону: (48456)5-95-87 о ходе исполнения его заявления.
2.6.5. Дополнительные требования учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ:

- Прием заявителей (прием и выдача документов) осуществляется осуществляется уполномоченными должностными лицами МФЦ.

-  Прием заявителей уполномоченными лицами осуществляется в соответствии с графиком  работы МФЦ.» 
- абзац 2 подп.2.8.1. дополнить словами «обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя»;
- абзац 1 подп. 2.19.1 изложить в следующей редакции: «Информация, связанная с предоставлением муниципальной услуги, предоставляется специалистами Отдела и специалистами МФЦ по следующим вопросам»

- подп. 2.20.2. дополнить текстом следующего содержания:

«- возможность получения муниципальной услуги в МФЦ.»
2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.

И.о. Главы Кировской 
районной администрации                                                                          Г.В. Кропачев
