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Кировская районная администрация

(исполнительно-распорядительный орган)

муниципального района

“Город Киров и Кировский  район”

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29.05.2014                                                                                                            №1218
	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Согласование актов месторасположения границ земельных участков, смежных                    с землями населенных пунктов или       с землями общего пользования на территории муниципального района «Город Киров и Кировский район»


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010  №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановлением Кировской районной администрации от 09.06.2011 №1000             «Об утверждении порядка разработки и утверждения административного регламента предоставления муниципальных услуг» Кировская районная администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Согласование актов месторасположения границ земельных участков, смежных с землями населенных пунктов или с землями общего пользования на территории муниципального района «Город Киров и Кировский район» (приложение).

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить                             на заместителя Главы по строительству и муниципальному хозяйству       Клещевникова В.С.

3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования и подлежит размещению на официальном сайте муниципального района «Город Киров и Кировский район».

Глава Кировской 

районной администрации                                                                          И.Н. Феденков
Приложение  к Постановлению

 Кировской районной администрации 

                                                                                          от 29.05.2014 №1218
Административный регламент

 по предоставлению муниципальной услуги «Согласование актов месторасположения границ земельных участков, смежных с землями населенных пунктов или с землями общего пользования на территории муниципального района «Город Киров и Кировский район»

1. Общие положения

 
1.1. Цели Административного регламента

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги   (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги «Согласование актов месторасположения границ земельных участков, смежных с землями населенных пунктов или с землями общего пользования на территории муниципального района «Город Киров и Кировский район».

Настоящий Регламент не применяется в случаях, если такие смежные земельные участки, находящиеся в государственной собственности Калужской области, предоставлены гражданам в пожизненное наследуемое владение, постоянное (бессрочное) пользование либо юридическим лицам, не являющимся государственными или муниципальными учреждениями либо казенными предприятиями, в постоянное (бессрочное) пользование; предоставлены гражданам или юридическим лицам по договору аренды, заключенному на срок более чем пять лет.

1.2. Предмет регулирования Административного регламента
Регламент определяет сроки и последовательность действий и административных процедур предоставления муниципальной услуги «Согласование актов месторасположения границ земельных участков, смежных с землями общего пользования на территории муниципального района «Город Киров и Кировский район» отделом архитектуры и градостроительства Кировской районной администрации, формы контроля за исполнением Регламента, порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

Предметом регулирования настоящего Регламента являются отношения, возникающие между заявителями, Кировской районной администрацией и Филиалом государственного бюджетного учреждения Калужской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Калужской области» по Кировскому району (далее МФЦ) в связи с предоставлением муниципальной услуги.


1.3. Заявители
Право на получение муниципальной услуги имеют физические, юридические лица, индивидуальные предприниматели.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги

 Муниципальная услуга «Согласование актов месторасположения границ земельных участков, смежных с землями населенных пунктов или с землями общего пользования на территории муниципального района «Город Киров и Кировский район».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальную услугу предоставляет Кировская районная администрация (далее Администрация), ответственным исполнителем предоставления муниципальной услуги является отдел архитектуры и градостроительства (далее Отдел).

Информацию об оказании муниципальной услуги можно получить в Администрации - кабинет № 46 (отдел архитектуры и градостроительства), а также по телефону и электронной почте.

 Место нахождения Отдела: 249440, Калужская область, г. Киров,                ул. Пролетарская, д. 36, кабинет № 46. 

График работы:

понедельник-четверг:



8.00 - 17.15;

пятница:





8.00 - 16.00;

перерыв на обед:



           13.00 - 14.00;

суббота, воскресенье:



Выходные дни.

Контактный телефон: (48456) 5-95-87.

Адрес электронной почты: arh.kirovr@yandex.ru
Информация о порядке оказания указанной муниципальной услуги предоставляется также на сайте http:// adminkirov.ru

За предоставлением муниципальной услуги заявитель может обратиться в Филиал государственного бюджетного учреждения Калужской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Калужской области» по Кировскому району (далее МФЦ).

Место нахождения МФЦ: 249440, Калужская область, г. Киров,                   ул. Пролетарская, д.36-Б.

График работы:

понедельник-пятница с 8-00 до 20-00 без перерыва на обед;

суббота-с 8-00 до 17-00 без перерыва на обед.

Телефон для справок: (48456) 5-18-89.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги «Согласование актов месторасположения границ земельных участков, смежных с землями населенных пунктов или с землями общего пользования на территории муниципального района «Город Киров и Кировский район» являются:

а) подписание акта согласования местоположения границ земельных участков, осуществляемое посредством заверения подписью Главы Администрации или по доверенности иным должностным лицом Администрации и оттиском печати Администрации акта согласования местоположения границ;

б) письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги путем внесения возражений о местоположении границы земельного участка в акт согласования местоположения границ земельных участков.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги

Заявления физических или юридических лиц, а также их представителей (далее - получатели муниципальной услуги, заявители) о предоставлении муниципальной услуги рассматриваются в течение 30 дней со дня их регистрации.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ (в ред. 257-ФЗ от 21.07.2011);

- Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (в ред. 214-ФЗ от 18.07.2011);

- Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (в ред. 257-ФЗ от 21.07.2007);

- Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- приказ Министерства экономического развития РФ от 24 ноября 2008 года № 412 «Об утверждении формы межевого плана и требований к его подготовке, примерной формы извещения о проведении собрания о согласовании местоположения границ земельных участков»;

- Решение Районной Думы муниципального района «Город Киров и Кировский район» от 26.09.2012 г. №179 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципального района «Город Киров и Кировский район» и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг и порядка определения размера платы за их оказание»;

- Устав муниципального района «Город Киров и Кировский район».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых  в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Для согласования местоположения границ земельных участков заявитель представляет в Отдел следующий комплект документов (в совокупности - запрос заявителя):

1) заявление о согласовании местоположения границ земельных участков;

2) два экземпляра акта согласования местоположения границ земельных участков;

3) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

2.6.2. Документ, предусмотренный подпунктом 1 пункта 2.6.1 настоящего Регламента, составляется в свободной форме. Рекомендуемая форма этого документа приведена в приложении 1 к настоящему Регламенту.

Документ, предусмотренный подпунктом 2 пункта 2.6.1 настоящего Регламента, составляется по форме согласно приказу Министерства экономического развития Российской Федерации от 24 ноября 2008 года № 412 «Об утверждении формы межевого плана и требований к его подготовке, примерной формы извещения о проведении собрания о согласовании местоположения границ земельных участков».

2.6.3. Документы, предусмотренные подпунктами 1 и 3 пункта 2.6.1 настоящего Регламента, представляются в оригинале в одном экземпляре каждый.

Документы, предусмотренные настоящим подразделом, представляются заявителем в Отдел:

1) лично;

2) направляются почтовым отправлением.

Заявление о согласовании местоположения границ земельных участков может быть представлено в Отдел в электронной форме на официальном сайте Администрации в сети Интернет.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.7.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, являются:

1) заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с пунктом 2.6.1 Регламента;

2) оформление документов не соответствует установленным требованиям (пункт 2.6.2 Регламента, заявление не поддается прочтению, не указаны индивидуальные характеристики земельных участков);

3) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктами 1.3. Регламента.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

 2.8.1. Основаниями для отказа в согласовании местоположения границ земельных участков являются:

1) нарушение прав собственника или правообладателя земельного участка;

2) нарушение требований к образуемым и измененным земельным участкам, установленных законодательством Российской Федерации;

3) в акте согласования местоположения границ земельных участков не указаны (неверно указаны) обозначения характерных точек или частей границ земельных участков и (или) кадастровые номера смежных земельных участков, отсутствует чертеж земельных участков и их частей, чертеж земельных участков и их частей не соответствует обозначениям характерных точек или частей границ земельных участков).

2.9. Безвозмездность предоставления муниципальной услуги
Муниципальная услуга по согласованию границ земельных участков, смежных с землями населенных пунктов или с землями общего пользования предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Срок регистрации запроса (заявления) заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 2 рабочих дня.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Для зданий, в которых предоставляется муниципальная услуга, должна учитываться пешеходная доступность от остановок общественного транспорта.

Здание органа, предоставляющего муниципальную услугу, должно быть оборудовано табличкой (вывеской), предназначенной для доведения до сведения заинтересованных лиц следующей информации:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу;

б) режим работы.

Информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери так, чтобы они были хорошо видны посетителям.

Прием заявителей должен осуществляется в специально выделенных для этого помещениях.

Помещение органа, предоставляющего муниципальную услугу, должно соответствовать комфортным условиям для заявителей, быть оборудовано стульями, столами, обеспечено письменными принадлежностями и бумагой формата A4 для составления письменных обращений, должно иметь доступ к нормативным правовым актам, регулирующим исполнение муниципальной услуги.

Габаритные размеры и очертания помещения для ожидания определяются с учетом необходимости создания оптимальных условий для работы сотрудников органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также для комфортного обслуживания посетителей.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

2.13.1. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- удовлетворенность сроками предоставления услуги;

- удовлетворенность условиями ожидания приема;

- удовлетворенность порядком информирования о предоставлении услуги;

- удовлетворенность вниманием должностных лиц. 

2.13.2. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

- обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

- обеспечение возможности направления запроса в Отдел по электронной почте;

- обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей единого портала государственных и муниципальных услуг;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации;
- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на едином портале государственных и муниципальных услуг.
2.13.3. Требования к доступности и качеству муниципальной услуги:

- соблюдение стандарта муниципальной услуги;

- доступность заявителей к сведениям о муниципальной услуге посредством использования различных каналов, в том числе получения информации с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

- соблюдение сроков подготовки документов, запрашиваемых заявителями;

- отсутствие обоснованных жалоб заявителей;

- возможность получения муниципальной услуги в МФЦ.

2.13.4. При предоставлении муниципальной услуги заявитель по вопросам согласования актов месторасположения границ земельных участков, смежных с землями населенных пунктов или с землями общего пользования,             взаимодействует с:

- отделом по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям Администрации;

- отделом архитектуры и градостроительства Администрации;

- лицами, имеющими смежные границы с границами испрашиваемого земельного участка;

- межевыми организациями.

Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги: для физического лица (ФЛ) является 2 (два обращения), для юридического лица (ЮЛ, ИП) - 2 (два обращения), если иное не предусмотрено федеральным законодательством Российской Федерации.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги представлена блок-схемой в приложении 2 к Регламенту.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрацию заявления с документами;

2) согласование местоположения границ земельного участка или отказ в согласовании границ земельного участка;

3) выдачу результата предоставления муниципальной услуги (в том числе отказа в предоставлении муниципальной услуги).

3.2. Прием и регистрация запроса заявителя муниципальной услуги.

3.2.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является получение отделом организационно-контрольной работы запроса заявителя - заявления с прилагаемыми к нему документами.

Специалист отдела организационно-контрольной работы, ответственный за прием документов, в срок, указанный в пункте 2.11 Регламента, регистрирует запрос заявителя в установленном порядке.

Глава Администрации назначает исполнителя и направляет на рассмотрение заявления по подразделениям (в данном случае отдел архитектуры и градостроительства (Отдел).

Результат административной процедуры: прием и регистрация заявления.

Срок исполнения данной административной процедуры по приему заявления составляет 1 рабочий день.

3.3. Согласование местоположения границ земельного участка или отказ в согласовании местоположения границ земельного участка.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом Отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявления и представленных документов.

При наличии оснований для отказа в приеме документов (пункт 2.7 настоящего Административного регламента) специалист Отдела в течение 20 дней со дня регистрации заявления готовит уведомление об этом. В уведомлении указывается основание для отказа в приеме документов с разъяснением, в чем оно состоит, а также перечень недостающих документов и (или) документов, оформление которых не соответствует установленным требованиям.

Уведомление об отказе в приеме документов подписывается заведующим Отделом и направляется заявителю почтовым отправлением. Также заявителю возвращаются направленные им документы.

3.3.2. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 2.7 настоящего Административного регламента) заявление и представленные документы рассматриваются специалистом Отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

При наличии оснований, указанных в пункте 2.8 Регламента, выявленных в ходе рассмотрения представленных документов, специалист Отдела                           в течение 30 дней с момента регистрации заявления обеспечивает внесение возражений о местоположении границы земельного участка в акт согласования местоположения границ земельных участков с указанием их причин.

Данный акт с сопроводительным письмом, которое подписывается заведующим Отделом, передается заявителю лично или направляется почтовым отправлением.

3.3.3. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 2.8 Регламента) специалист Отдела обеспечивает подписание Главой Администрации или по доверенности иным должностным лицом Администрации акта согласования местоположения границ земельных участков и проставление оттиска печати.

3.3.4. Один экземпляр акта подлежит хранению в Отделе. Подписанный акт согласования местоположения границ земельных участков выдается специалистом Отдела лично заявителю или его представителю либо направляется почтовым отправлением.

3.3.5. Согласование местоположения границ земельного участка осуществляется в срок, указанный в пункте 2.10 Регламента.

Результаты административной процедуры:

1) подписание акта согласования местоположения границ земельных участков, осуществляемое посредством подписи Главы Администрации или по доверенности Главы иным должностным лицом Администрации и оттиском печати Администрации акта согласования местоположения границ;

2) письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги путем внесения возражений о местоположении границы земельного участка в акт согласования местоположения границ земельных участков.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет 30 дней.

3.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги (в том числе отказа в предоставлении муниципальной услуги).

Основанием для начала действия является подписанный Главой Администрации или по доверенности иным должностным лицом Администрации акт согласования местоположения границ земельного участка или решение об отказе.

Согласованный акт местоположения границ земельного участка выдается специалистом Отдела заявителю лично при наличии документов, удостоверяющих его личность, либо представителю заявителя при наличии документов, удостоверяющих личность представителя и его полномочия (в случае, если в заявлении указан личный телефон и заявитель выразил намерение получить результат лично), либо направляется по почте.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 10 минут.

Административные процедуры, устанавливаемые в разделе 3 настоящего Регламента, осуществляются в течение одного месяца с момента подачи заявления.

Блок-схема общей структуры предоставления муниципальной услуги представлена в приложении 2.

4. Формы контроля исполнения Регламента

4.1. Текущий контроль соблюдения и исполнения положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, а также принятием решений уполномоченными лицами осуществляется Главой Кировской районной администрации (исполнительно-распорядительный орган) муниципального района «Город Киров и Кировский район».

4.2. В случае поступления обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов проводятся внеплановые проверки.

4.3. Должностные лица, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего Регламента, привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

4.4. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование сроков предоставления муниципальной услуги, принимаемых решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, должностных лиц органа местного самоуправления и муниципальных служащих. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем является решения и действия (бездействия) органа местного самоуправления и их должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги во внесудебном порядке по адресу: 249440, Калужская область, г. Киров, ул. Пролетарская, д. 36; телефоны: (48456)5-95-87, адрес электронной почты: kirovr@kaluga.ru.

Порядок подачи и рассмотрения жалоб производится в соответствии с постановлением Кировской районной администрации от 28.05.2013                                                                                      №1102 «Об утверждении Правил подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальные услуги и их должностных лиц Кировской районной администрации».
Приложение 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Согласование актов месторасположения границ

земельных участков, смежных с землями населенных

пунктов или с землями общего пользования на территории 

муниципального района «Город Киров и Кировский район»

                             Главе Кировской районной

администрации муниципального района

«Город Киров и Кировский район»

________________________

                             от ___________________________________________

                                             (Ф.И.О. заявителя)

                             зарегистрированного по адресу: _______________

                             ______________________________________________

                             тел.: ________________________________________

                             паспорт: _____________________________________

                                          (серия, N, когда и кем выдан)

                             ______________________________________________

                             ______________________________________________

                             действующий по доверенности от _______________

                             ______________________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу   согласовать  местоположение  границ  земельного  участка  общей

площадью _____ кв. м, расположенного по адресу:____________________________

___________________________________________________________________________

   (полный адрес запрашиваемого объекта с указанием населенного пункта)

    Согласование местоположения  границ  земельного  участка необходимо для

__________________________________________________________________________.

      (организация, в которую необходимо представить акт согласования                 местоположения границ земельного участка)

"___" ______________ 20__ г.                     _________________ /Ф.И.О./

                                                      (подпись)

Я согласен (согласна) на обработку моих персональных данных, указанных в настоящем заявлении, сотрудниками Кировской районной администрации в целях всестороннего рассмотрения

Приложение 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Согласование актов месторасположения границ

земельных участков, смежных с землями населенных

пунктов или с землями общего пользования на территории 

муниципального района «Город Киров и Кировский район»

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «СОГЛАСОВАНИЕ АКТОВ МЕСТОРАСПОЛОЖЕНИЯ ГРАНИЦ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, СМЕЖНЫХ С ЗЕМЛЯМИ НАСЕЛЕННЫХ ПУНКТОВ ИЛИ С ЗЕМЛЯМИ ОБЩЕГО ПОЛЬЗОВАНИЯ

НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА «ГОРОД КИРОВ И КИРОВСКИЙ РАЙОН»


Заявитель представляет в Отдел заявление и

прилагаемые к нему документы

                           

  

В течение двух рабочих дней со дня получения запроса

заявителя производится регистрация запроса заявителя. Запрос

заявителя поступает для рассмотрения специалисту Отдела



Специалист Отдела рассматривает заявление и представленные

документы, отказывает в приеме документов либо принимает

соответствующее решение


Специалист Отдела в течение 30                          Специалист Отдела в течение

дней с момента регистрации                                      30 дней с момента

заявления обеспечивает                                       регистрации заявления

подписание Главой Администрации                      обеспечивает внесение

или по доверенности Главы иным                                       возражений в акт

должностным лицом акт                                             согласования местоположения

согласования местоположения                              границ земельных участков,

границ земельных участков и                                 акт с сопроводительным

проставление печати                                                    письмом направляется

                                                                                     заявителю



Специалист Отдела выдает                      Специалист Отдела выдает

итоговый документ: акт                            итоговый документ:

согласования местоположения                  письменный мотивированный

границ земельных участков                       отказ в предоставлении

муниципальной услуги                             муниципальной услуги

