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АДМИНИСТРАЦИЯ 
КИРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
КАЛУЖСКОЙ ОБЛАСТИ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ
проект

___________                                                                                                        №______  

[bookmark: _Hlk233641511]О внесении изменений в постановление Администрации Кировского муниципального округа Калужской области от 06.10.2025 №1161 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Кировского муниципального округа, аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»

[bookmark: _Hlk210646784]           В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Кировской районной администрации от 23.08.2018 № 999 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административного регламента предоставления муниципальных услуг (в редакции постановлений от 29.10.2018        № 1273, от 08.08.2019 № 916) Администрация Кировского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
[bookmark: _Hlk233644573]          1. Внести следующие изменения в постановление Администрации Кировского муниципального округа Калужской области от 06.10.2025 №1161 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Кировского муниципального округа, аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»:
а) в разделе I. Административного регламента «Общие положения»:
[bookmark: _Hlk233644362]- заменить в п. 3. «Адрес электронной почты: arh.kirovr@yandex.ru» на «Адрес электронной почты: akirov_arh@adm.kaluga.ru». 
           2. Исключить следующие разделы постановления Администрации Кировского муниципального округа Калужской области от 06.10.2025 №1161 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Кировского муниципального округа, аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»:
 - раздел V. «Порядок и формы контроля за исполнением Административного регламента»; 
  - раздел VI. «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, должностных лиц Администрации». 
            3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации по муниципальному хозяйству               Клещевникова В.С.
 4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и подлежит размещению на официальном сайте Кировского муниципального округа Калужской области.

Глава Кировского муниципального 
округа Калужской области                                                                  И.Н. Феденков











































Приложение
к постановлению администрации 
Кировского муниципального округа
от 06.10.2025 г. № 1161

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИЙ НА ТЕРРИТОРИИ КИРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА, АННУЛИРОВАНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

[bookmark: _Hlk233708616]I. Общие положения
1. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее - Административный регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Кировского муниципального округа, аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции  (далее - муниципальная услуга).
2. Получатели муниципальной услуги: физические и юридические лица (далее - заявитель). Интересы заявителей могут представлять лица, уполномоченные заявителем в установленном порядке, и законные представители физических лиц (далее - представитель заявителя).
3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги:
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается:
- на информационных стендах, расположенных в помещении Администрации Кировского муниципального округа, многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг;
- на официальном сайте Администрации Кировского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (https://kirovskaya-r40.gosweb.gosuslugi.ru/);
- на едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - Единый портал);
- непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации Кировского муниципального округа или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункционального центра, МФЦ);
- по телефону Администрация Кировского муниципального округа или многофункционального центра;
- письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи.
Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется:
- в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) при устном обращении - лично или по телефону;
- в структурном подразделении Администрации Кировского муниципального округа при устном обращении - лично или по телефону; при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении - на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте.
Местонахождение, контактная информация отдела архитектуры и градостроительства Администрации Кировского муниципального округа:
ул. Пролетарская, д. 36, каб. № 8, 9 г. Киров, Калужская обл., 249440
Телефоны для справок: 8 (48456) 5-42-71, 5-12-84, 5-12-85
Адрес электронной почты: akirov_arh@adm.kaluga.ru
Адрес официального сайта Администрации Кировского муниципального округа:
https://kirovskaya-r40.gosweb.gosuslugi.ru/
Режим работы Администрации Кировского муниципального округа и отдела архитектуры и градостроительства:
Понедельник- четверг: 08.00-17.15
Пятница:             08.00-16.00
Суббота, воскресенье: выходной
Время перерыва на обед специалистов с понедельника по пятницу с 13.00 до 14.00.
Предоставление муниципальных услуг оказывается специалистами отдела в следующем режиме:
Понедельник:       08.00-17.15
Среда:                   08.00-17.15
Пятница:               08.00-16.00
Суббота, воскресенье: выходной
Время перерыва на обед специалистов с понедельника по пятницу с 13.00 до 14.00.
Справочная информация о местонахождении, графике работы, контактных телефонах МФЦ, адресе электронной почты МФЦ размещена на официальном сайте МФЦ. (https://kmfc40.ru)
Наименование филиала: Центр "Мои Документы" г. Киров
Адрес: 249440, Калужская обл., Кировский р-н, г Киров, ул. Пролетарская, д. 50
Телефон:8-800-450-11-60
Режим работы:
Понедельник, вторник, четверг, пятница: 09:00-18:00
Среда: 10:00-20:00
Суббота: 09:00-15:00
Воскресенье: выходной
Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю бесплатно.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается на официальном сайте Администрации Кировского муниципального округа.
Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на Едином портале предоставления государственных услуг, а также в соответствующем структурном подразделении Администрации Кировского муниципального округа при обращении заявителя лично, по телефону или посредством электронной почты.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
1. Наименование муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Кировского муниципального округа, аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции».
2. Наименование исполнительно-распорядительного органа местного самоуправления, непосредственно предоставляющего государственную (муниципальную) услугу.
Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Кировского муниципального округа Калужской области в лице отдела архитектуры и градостроительства.
3. В целях предоставления муниципальной услуги Администрация Кировского муниципального округа взаимодействует со следующими органами власти, органами местного самоуправления, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ), включая возможность автоматического формирования и направления межведомственных запросов:
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;
Управлением Федеральной налоговой службы;
Федеральным казначейством для проверки сведений об оплате государственной пошлины;
Отдел архитектуры и градостроительства Администрации Кировского муниципального округа- по вопросам согласования планируемой к установке рекламной конструкции.
4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, в случае обращения за получением разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту).
Решение о предоставлении муниципальной услуги, в случае обращения за аннулированием разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (приложение № 3 к настоящему Административному регламенту).
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 12 настоящего Административного регламента (приложение № 4 к настоящему Административному регламенту).
[bookmark: _Hlk210653385]Результат предоставления муниципальной услуги независимо от принятого решения оформляется в виде электронного документа и подписывается усиленной квалифицированной ЭП уполномоченного должностного лица Администрации Кировского муниципального округа и направляется Заявителю в Личный кабинет на ЕПГУ.
Уведомление о принятом решении, независимо от результата предоставления муниципальной услуги, направляется в Личный кабинет на ЕПГУ.
Срок и прядок регистрации заявления Заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
5. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поданное в электронной форме посредством ЕПГУ до 16:00 рабочего дня, регистрируется в Администрации в день его подачи. Заявление, поданное посредством ЕПГУ после 16:00 рабочего дня либо в нерабочий день, регистрируется в Администрации Кировского муниципального округа на следующий рабочий день.
Заявление, поданное в иных формах в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», регистрируется в Администрации Кировского муниципального округа в порядке, установленном организационно – распорядительным документом Администрации Кировского муниципального округа.
6. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. Администрация Кировского муниципального округа в течении 12 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Администрации Кировского муниципального округа, направляет заявителю способом указанном в заявлении один из результатов предоставления услуги.
Срок выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции не может превышать 12 рабочих дней.
Срок выдачи решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции не может превышать 7 рабочих дней .
7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, а также услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных (муниципальных) услуг, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления.
Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы независимо от категории и основания обращения:
а) Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги:
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Администрации Кировского муниципального округа, многофункциональном центре;
на бумажном носителе в Администрации Кировского муниципального округа, многофункциональном центре;
б) Документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявителя (предоставляется в случае личного обращения в Администрации Кировского муниципального округа). В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;
в) Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя (в случае обращения за представителя Заявителя). При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а документ, выданный физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3.
Для выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заявитель дополнительно предоставляет:
1) Проектную документацию рекламной конструкции;
2) Эскиз рекламной конструкции;
3) Согласие собственника недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции (в случае если имущество передано уполномоченному лицу);
4) Согласие собственника (-ов) недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции (в случае если заявитель не является единоличным собственником имущества); 
5) Протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме (в случае, когда рекламная конструкция присоединяется к общему имуществу);
6) Договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, за исключением случаев:
а) когда заявитель является собственником рекламной конструкции и единоличным собственником имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция;
б) когда заключен договор по итогам проведения торгов в случае присоединения рекламной конструкции к имуществу, находящемуся в муниципальной собственности.
В случае обращения заявителя за аннулированием разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции:
1) Уведомление об отказе от дальнейшего использования разрешения (услуги (в случае обращения через ЕПГУ заполняется с помощью интерактивной формы в карточке услуги на ЕПГУ));
2) Документ, подтверждающий прекращение договора, заключенного между собственником или законным владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции.
Заявления и прилагаемые документы направляются (подаются) в Администрации Кировского муниципального округа в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ.
8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов власти, органов местного самоуправления или организаций.
Администрация Кировского муниципального округа в порядке межведомственного электронного информационного взаимодействия в целях представления и получения документов и информации, необходимых для проведения муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов власти, органов местного самоуправления или организаций запрашивает в том числе включая возможность автоматического формирования и направления межведомственных запросов:
В Федеральной налоговой службе Российской Федерации, если Заявитель не представил указанный документ по собственной инициативе:
а) в случае обращения юридического лица сведения из Единого государственного реестра юридических лиц для подтверждения регистрации юридического лица на территории Российской Федерации;
б) в случае обращения индивидуального предпринимателя – сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей для подтверждения регистрации индивидуального предпринимателя на территории Российской Федерации.
В Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии Российской Федерации, если Заявитель не представил указанный документ по собственной инициативе:
а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости для подтверждения права собственности на земельный участок, здание или иное недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция.
В федеральном казначействе, если Заявитель не представил указанный документ по собственной инициативе:
а) сведения из Государственной информационной системы о государственных и муниципальных платежах (ГИС ГМП) для проверки сведений об оплате государственной пошлины.
Должностное лицо, не представившее (несвоевременно представившее) запрошенные и находящиеся в распоряжении документы или информацию, подлежат административной, дисциплинарной или иной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Указанные документы могут быть представлены Заявителем самостоятельно по собственной инициативе. Непредставление Заявителем указанных документов не является основание для отказа Заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:
Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправление текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
Представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющего личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
Некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении услуги (недостоверное, неправильное либо неполное);
Предоставление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги;
Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06 апреля 2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи;
Заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочиях которых не входит предоставление услуги.
10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
Основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения Заявителя за выдачей разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции:
- поступление ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или информации, необходимой для предоставления услуги);
- отсутствие согласия двух третей голосов от общего числа голосов собственников помещений в многоквартирном доме в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции предполагается использовать общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме;
- факт оплаты заявителем государственной пошлины за предоставление услуги не подтвержден;
- несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;
- несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 №38-ФЗ «О рекламе» определяется схемой размещения рекламной конструкций);
- нарушение требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 № 38-ФЗ «О рекламе»;
- нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;
- нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения или городского округа, в соответствии с нормативными правовыми актами органа местного самоуправления, определяющими типы и виды рекламных конструкций, допустимых и недопустимых к установке на территории соответствующего муниципального образования или части его территории, в том числе требования к таким рекламным конструкциям, с учетом необходимости сохранения внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселений или городских округов;
- нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании.
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения заявителя за решением об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции:
Поступление ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги.
11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
За выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции взимается государственная пошлина в порядке и размере, которые установлены статьей 333.18 и пунктом 105 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации.
Размер государственной пошлины составляет 5000 рублей.
Иная плата за предоставление муниципальной услуги не предусмотрена законодательством Российской Федерации.
Заявителю в Личном кабинете на ЕПГУ предоставлена возможность оплатить государственную пошлину за предоставление муниципальной услуги непосредственно при подаче Заявления с использование электронных сервисов оплаты предоставления муниципальных услуг.
В случае оплаты государственной пошлины до подачи Заявления, Заявителю при подаче Заявления на ЕПГУ представлена возможность прикрепить электронный образ документа, подтверждающего оплату государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги.
Получение информации об уплате государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Кировского муниципального округа с использованием сведений, содержащихся в государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах (ГИС ГМП).
В случае отказа Заявителя от получения муниципальной услуги плата за предоставление муниципальной услуги возвращается в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
12. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок, размер и основания взимания платы за предоставление таких услуг.
Услуги, необходимые и обязательные для предоставление муниципальной услуги, отсутствуют.
13. Способы предоставления Заявителем документов, необходимых для получения муниципальной услуги.
Администрация Кировского муниципального округа обеспечивает предоставление муниципальной услуги в электронном формате посредством ЕПГУ а также в иных формах по выбору Заявителя в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Заявитель уведомляется о получении Администрацией Кировского муниципального округа Заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в день подачи Заявления посредством изменения статуса заявления в Личном кабинете Заявителя на ЕПГУ.
Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в многофункциональном центре.
Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.
В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.
Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образцами документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Администрации Кировского муниципального округа. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги: 
- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного - документа в Администрации Кировского муниципального округа, многофункциональном центре;
- на бумажном носителе в Администрации Кировского муниципального округа, многофункциональном центре;
Документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявителя (предоставляется в случае личного обращения в Администрацию Кировского муниципального округа). В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя, представителя формируется при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
Результаты предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 5 настоящего Административного регламента, направляются Заявителю, представителю Заявителя в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации Кировского муниципального округа в случае направления заявления посредством ЕПГУ.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в многофункциональном центре, указанном в заявлении, в порядке, предусмотренным пунктом 3 раздела IV настоящего Административного регламента.
Решение о предоставлении муниципальной услуги Администрацией Кировского муниципального округа на основании электронных образов документов, представленных Заявителем, а также сведений находящихся в распоряжении иных органов государственной власти, органов местного самоуправления и полученных Администрацией Кировского муниципального округа посредством межведомственного электронного взаимодействия.
Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в иных формах в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» устанавливается организационно-распорядительным документом Администрации, размещаемым на сайте Администрации.
Порядок предоставления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в иных форма в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», установлен организационно-распорядительным документом Администрации, который размещается на сайте Администрации.
Выбор Заявителем способа подачи Заявления и документов, необходимых для получения муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.
14. Способы получения Заявителем результатов предоставления муниципальной услуги.
Заявитель уведомления о ходе рассмотрения и готовности результата предоставления муниципальной услуги следующими способами:
- Через Личный кабинет на ЕПГУ.
Заявитель может самостоятельно получить информацию о готовности результата предоставления муниципальной услуги посредством:
а) сервиса ЕПГУ, «Узнать статус заявления»;
б) по телефону Электронной приемной;
Способы получения результата муниципальной услуги:
- В форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ.
Результат предоставления муниципальной услуги независимо от принятого решения автоматически формируется и направляется Заявителю в Личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной ЭП уполномоченного должностного лица Администрации Кировского муниципального округа.
Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору Заявителя в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» осуществляется в порядке, предусмотренным документом Администрации Кировского муниципального округа.
15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Оценка доступности и качества предоставления муниципальной услуги должна осуществляться по указанным в настоящем пункте показателям, и рассчитывается как среднее арифметическое итоговых значений всех показателей доступности и качества муниципальной услуги, по результатам опроса получателей муниципальной услуги:
а) степень информированности граждан о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуге, возможность выбора способа получения информации) (в % от общего числа опрошенных получателей муниципальной услуги);
б) возможность выбора Заявителем форм предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ (в % от общего числа опрошенных получателей муниципальной услуги);
в) возможность обращения за получением муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ (в % от общего числа опрошенных получателей муниципальной услуги);
г) обеспечение бесплатного доступа к ЕПГУ для подачи запросов, документов, информации, необходимых для получения муниципальной услуги в электронной форме, а также получение результатов предоставления муниципальной услуги в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного документа в любом МФЦ в пределах территории муниципального образования по выбору Заявителя независимо от его места жительства или места пребывания  (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) (в % от общего числа опрошенных получателей муниципальной услуги);
д) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги (в % от общего числа опрошенных получателей муниципальной услуги);
е) доля получателей муниципальной услуги, удовлетворенных в целом условиями оказания услуги Администрации Кировского муниципального округа (в % от общего числа опрошенных получателей муниципальной услуги);
ж) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ (в % от общего числа опрошенных получателей муниципальной услуги).
Итоговая оценка доступности и качества предоставления муниципальной услуги рассчитывается как среднее арифметическое итоговых значений всех показателей доступности и качества муниципальной услуги по результатам опроса получателей муниципальной услуги, указанных в пункте 16 настоящего административного регламента, и передается в автоматизированную информационную систему мониторинга качества государственных услуг.
16. Требования к организации предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
В целях предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием ЕПГУ Заявителем заполняется интерактивная электронная форма Заявления в карточке муниципальной услуги на ЕПГУ с приложением электронных образов документов и (или) указанием сведений из документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и указанных в подразделе 8 настоящего Административного регламента.
При заполнении заявителем интерактивной формы обеспечивается автозаполнение формы из профиля гражданина ЕСИА, цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин данных. В случае невозможности получения указанных сведений из цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин данных заявитель вносит необходимые сведения в интерактивную форму вручную. При этом интерактивная форма содержит опросную систему для определения индивидуального набора документов и сведений, обязательных для предоставления Заявителем в целях получения муниципальной услуги.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются: 
1) предоставление в порядке, установленном настоящем административным регламентом информации Заявителем и обеспечения доступа Заявителей к сведениям о муниципальной услуге; 
2) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальные услуги, в Администрацию Кировского муниципального округа с использованием ЕПГУ;
3) поступление Заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в интегрированную с ЕПГУ Ведомственную информационную систему;
4) обработка и регистрация Заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Ведомственной информационной системе;
5) получение Заявителем уведомлений о ходе предоставления муниципальной услуги в Личный кабинет на ЕПГУ;
6) взаимодействие Администрации Кировского муниципального округа и иных органов, предоставляющих государственные и муниципальные услуги, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и указанных в подразделе 8 настоящего Административного регламента посредством системы электронного межведомственного информационного взаимодействия;
7) получение Заявителем сведений о ходе предоставления муниципальной услуги посредством информационного сервиса «Узнать статус заявления»;
8) получение Заявителем результата предоставления муниципальной услуги в Личный кабинет на ЕПГУ в форме автоматически формируемого электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной ЭП уполномоченного должностного лица Администрации Кировского муниципального округа
9) направление жалобы на решения, действия (бездействия) Администрации Кировского муниципального округа, должностных лиц Администрации Кировского муниципального округа, в порядке, установленном в разделе VI настоящего Административного регламента.
Требования к формам Заявлений и иных документов, предоставляемых в формате электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
Электронные документы представляются в следующих форматах: 
а) xml – для формализованных документов;
б) doc, docx, odt- для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта);
в) xls, xlsx, ods – для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg – для документов с текстовым содержанием (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием;
Допускается формирование электронного документа путём сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которая осуществляется сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
- «чёрно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
- сохранение всех аутентичных признаков подлинности, а именно:
- графической подписи лица, печати, углового штампа бланка.
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 
- возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения);
- содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению форматах xls, xlsx или ods, формируется в виде отдельного электронного документа.
Максимально допустимы размер прикреплённого пакета документов не должен превышать 10 Гб.
17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной и текстовой информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в зданиях и помещениях, оборудованных противопожарной системой и системой пожаротушения.
Места приема заявителей оборудуются необходимой мебелью для оформления документов.
Обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги.
Визуальная и текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается в удобных для заявителей местах, в том числе с учетом ограниченных возможностей инвалидов.
В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов в целях беспрепятственного доступа к месту предоставления муниципальной услуги обеспечиваются:
1) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
2) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
4) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 N 386н "Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи".
Требования в части обеспечения доступности для инвалидов объектов, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, и средств, используемых при предоставлении муниципальной услуги, которые указаны в настоящем пункте, применяются к объектам и средствам, введенным в эксплуатацию или прошедшим модернизацию, реконструкцию после 1 июля 2016 года.



III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

1. Исчерпывающий перечень административных процедур
Описание административных процедур и административных действий подуслуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»:
- проверка документов и регистрация заявления, формирование начисления для оплаты госпошлины;
- проверка сведений об оплате в ГИС ГМП;
- получение сведений посредством СМЭВ;
- рассмотрение документов и сведений;
- принятие решения о предоставлении услуги;
- выдача результата (независимости от выбора заявителя).
Описание административных процедур и административных действий подуслуги «Аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»:
- проверка документов и регистрация заявления;
- получение сведений посредством СМЭВ;
- рассмотрение документов и сведений;
- принятие решения;
- выдача результата (независимо от выбора заявителя).
Описание административных процедур представлено в приложении №5 к Административному регламенту.
2. Описание административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:
- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; формирование заявления;
- прием и регистрация Администрацией Кировского муниципального округа заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- получение результата предоставления муниципальной услуги;
- получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
3. Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме.
Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляет о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пункте  8 части II административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕГПУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течении не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев.
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Администрацию Кировского муниципального округа посредством ЕПГУ.
Администрация Кировского муниципального округа обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий день или праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день:
а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;
б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Электронное заявление становится доступным для должностного лица Администрации Кировского муниципального округа ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Администрацией Кировского муниципального округа для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС).
Ответственное должностное лицо:
- проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;
- рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы).
Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивает возможность получения документа:
- в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации Кировского муниципального округа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;
- в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа.
Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставляется муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
4. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной  власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственной внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».
Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействия Администрации Кировского муниципального округа, должностного лица Администрации Кировского муниципального округа, либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» № 210-ФЗ от 27 июля 2010 и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг» № 1198 от 20 ноября 2012 года.
5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок, выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Администрацию Кировского муниципального округа с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 8 Административного регламента.
Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок, указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента.
Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах осуществляется в следующем порядке:
Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления государственной услуги, обращается лично в Администрацию Кировского муниципального округа с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.
Администрация Кировского муниципального округа при получении заявления, указанного в пункте 3 настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления государственной услуги.
Администрация Кировского муниципального округа обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления государственной услуги.
Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3(трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 3 настоящего подраздела.

IV. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг.

1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении государственной услуги, выполняемых многофункциональными центрами.
Многофункциональный центр осуществляет:
- информирование заявителей о порядке предоставления государственной услуги в монофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением государственной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления государственной услуги в многофункциональном центре;
- выдачу заявителю результата предоставления государственной услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления государственной услуги, а также выдачи документов, включая составление на бумажном носителе и з0аверении выписок из информированных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги;
- иные процедуры и действия, предусмотренные федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» № 210-ФЗ от 27 июля 2010 года.
В соответствии с частью 1.1. статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 210-ФЗ от 27 июля 2010 года для реализации своих функции многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.
2. Информирование заявителя.
Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров;
б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.
При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.
Ответ на телефонный звонок должен начинать с информации о наименование организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут.
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю:
- изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанном в обращении);
- назначить другое время для консультации.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.
3. Выдача заявителю результата предоставления государственной услуги.
При наличии в заявлении о предоставлении государственной услуги указания о выдачи результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Администрация Кировского муниципального округа передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно соглашениям о взаимодействии, заключенным между Администрацией Кировского муниципального округа и многофункциональным центром в порядке, утвержденном Постановлением № 797.
Порядок и сроки передачи Администрации Кировского муниципального округа таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном Постановлением № 797.
Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом государственной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.
Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
- устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);
- определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
- распечатывает результат предоставления государственной услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
- заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
- выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ;
- запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе оценке качества предоставленных услуг многофункциональным центром.





























Приложение № 1
к Административному регламенту
                                         по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на установку 
и эксплуатацию рекламной конструкций на
 территории Кировского муниципального округа,
 аннулирование такого разрешения»

В Администрацию 
Кировского муниципального округа 
Калужской области
От __________________________________
(Ф. И. О полностью)
_________________________________
__________________________________
(проживающего (ей) по адресу)
__________________________________
__________________________________
(номер контактного телефона)


З А Я В Л Е Н И Е

Прошу Вас выдать разрешение на установку рекламной конструкции ___________________________________________________________________________
(Наименование юридического лица, Ф.И.О. гражданина) 
Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому планируется присоединение рекламной конструкции
_____________________________________________________________________________
(Наименование юридического лица, Ф.И.О. гражданина)
Тип и размер рекламной конструкции 

_____________________________________________________________________________Место установки рекламной конструкции
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Даю свое согласие Администрации Кировского муниципального округа , расположенной по адресу: г. Киров, ул. Пролетарская, 36, на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (передачу), обезличивание, блокировку и уничтожение) моих персональных данных с целью выдачи мне необходимых документов.
Срок обработки моих персональных данных истекает в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152 – ФЗ «О персональных данных».
Данное согласие может быть мной отозвано в любой момент по соглашению сторон на основании моего письменного заявления.
Подтверждаю, что ознакомлен (а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006                     № 152 – ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

______________________					____________________________
дата										    подпись
Приложение № 2
к Административному регламенту
                                         по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на установку 
и эксплуатацию рекламной конструкции на
  территории Кировского муниципального округа,
 аннулирование такого разрешения»

[bookmark: _Hlk233619983]Форма разрешения на установку по эксплуатации
рекламной конструкции (наименование органа 
государственной власти, уполномоченного на 
выдачу разрешения на установку эксплуатацию 
рекламных конструкций на  территории
Кировского муниципального округа,
аннулирования такого разрешения)

РАЗРЕШЕНИЕ
на установку и эксплуатации рекламной конструкции
_______________  ________________

В соответствии со статьей 19 Федерального закона от 13.02.2006 № 38-ФЗ «О рекламе», по результатам рассмотрения заявления, зарегистрированного от _________ №________, принято решение о предоставлении разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
Настоящее разрешение выдано:

__________________________ИНН___________________

Представитель_________________, Контактные данные представителя _______________________________________________________________________

Характеристика рекламной конструкции:

Вид (тип) рекламной конструкции:____________________________________________________________

Общая площадь информационных полей:
_______________________________________________________________________
Место установки:______________________________________________________________

Собственник имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция:
_______________________________________________________________________

Срок действия настоящего разрешения до _______________________________

____________________              _______________                _______________
(должность уполномоченного                  Сведения о сертификате                  (расшифровка подписи)
 лица органа исполнительной                   электронной подписи
власти субъекта Российской Федерации










Приложение № 3
к Административному регламенту
                                         по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на установку 
и эксплуатацию рекламной конструкций на
 территории Кировского муниципального округа,
 аннулирование такого разрешения»

Форма разрешения об аннулировании
разрешения на установку и эксплуатацию 
рекламной конструкции на соответствующей
территории (наименование органа 
государственной власти, уполномоченного на 
выдачу разрешения на установку эксплуатацию 
рекламных конструкций на соответствующей 
территории, аннулирования такого разрешения)
Кому: ____________________________
                                                                                                       ИНН: ____________________________
Представитель: ____________________
                                                                                                       Контактные данные               
представителя:____________________
                                                                                                                   _________________________________
                                                                                                                   Тел.: _     _________________________
                                                                                              эл. почта: ________________________

РЕШЕНИЕ
об аннулировании разрешения на эксплуатацию рекламной конструкции
от_____________№_____________


На основании уведомления от ________________№________________ и в соответствии со статьей 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» принято решение об аннулировании Разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции от _______________ №_______________

















_______________________                 __________________                       _________________
(должность уполномоченного                  Сведения о сертификате                      (расшифровка подписи)
 лица органа исполнительной                   электронной подписи
власти субъекта Российской 
Федерации)


Приложение № 4
к Административному регламенту
                                         по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на установку 
и эксплуатацию рекламной конструкций на
 территории Кировского муниципального округа,
 аннулирование такого разрешения»

Форма разрешения об отказе в приеме документов,
необходимых для предоставления услуги/об
отказе в предоставлении услуги (наименование 
органа государственной власти, уполномоченного 
на выдачу разрешения на установку эксплуатацию 
рекламных конструкций на соответствующей 
территории, аннулирования такого разрешения)
Кому: ____________________________
ИНН: ____________________________
Представитель: ____________________
                                                                     Контактные данные               
представителя:____________________
                                                                                                        _________________________________
Тел.: _____________________________
эл. почта: _________________________


Решение
Об отказе в приеме документов/об отказе в предоставлении услуги
№РК-20210708-30684-3 от 08.07.2021


На основании поступившего запроса, зарегистрированного _____________№___________, принято решение об отказе в приеме документов/ об отказе в предоставлении услуги по следующим основаниям:___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Разъяснение причин отказа:



Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путём направления жалобы уполномоченный орган, а также в судебном порядке.


___________________                _______________                   _______________
(должность уполномоченного                  Сведения о сертификате                      (расшифровка подписи)
 лица органа исполнительной                   электронной подписи
власти субъекта Российской 
Федерации)
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